
 

 

 

 

 

 

WAJIBU MKUU 

 

 

HUDUMA 

 

 

MAHITAJI 

 

GHARAMA 

 

MUDA 

KUFUNZA NA 

UJIFUNZAJI 

Viingilio Usindikaji wa fomu kamili za maombi 

mtandaoni 

Bure Wiki Moja 

Usajili Ulipaji wa ada zilizowekwa  Bure Kufikia wiki ya 5 ya kila muhula 

Ufundishaji Upakiaji wa ratiba za muhula na ratiba 

za ufundushaji kwenye tovuti ya SMIS 

Bure Wiki mbili kabla ya kuanza kwa 

kila muhula 

Mitihani Ulipaji wa ada zilizowekwa na 

kujisajilisha 

Bure Kwa mujibu wa ratiba 

zilizoidhinishwa na seneti 

Mahafali / Kibali Cheti cha kukamilisha,upangishaji wa 

mavazi ya kimasomo na ulipaji wa ada 

zilizowekwa 

1,000 Mwezi mmoja kabla ya tarehe ya 

kuhitimu kila mwaka 

MASUALA YA 

WANAFUNZI 

Ushauri nasaha na 

kiuelekezi na uelekezi 

kizazi 

Washauri wa kitivo Bure Kuendelea kama ilivyobainishwa 

katika sera za Chuo Kikuu 

UTAFITI, 

UBUNIFU NA 

BIASHARA 

Usimamizi wa miradi 

na tasnifu za wanafunzi 

wa umahiri  

Uwasilishaji wa mapendekezo ya utafiti 

yaliyoidhinishwa 

Bure Kila robo mwaka 

Uchunguzi wa miradi 

ya utafiti, nadharia na 

utetezi 

Ripoti za mitihani Bure Wiki mbili 

USIMAMIZI WA 

RASILIMALI 

Tathmini ya utendaji 

kazi 

Weka malengo ya tathmini Bure Ifikapo Septemba ya kila mwaka 

wa fedha 

Kukamilika kwa tathmini mtandaoni Bure Ifikapo Juni ya kila mwaka wa 

fedha 

Usimamizi wa rasilimali  

na miundombinu 

Uzingativu wa miongozo ya kisheria, 

kiudhibiti na kisera 

Bure Kalenda iliyiidhinishwa na Seneti 

Usindikaji wa ada za 

masomo na gharama 

zingine, ankara na 

utumaji 

Kuzingatia sera ya malipo ya ada, ratiba, 

miongozo na taratibu 

Bure Katika mwanzo wa kila mwaka 

wa masomo  

Unuzi wa bidhaa na 

huduma 

Kupata vibali vinavyostahili Bure Ndani ya wiki 8 

Malipo ya bidhaa na 

huduma zilizopokelewa  

Vyeti vya gugharamia  na maelezo ya 

uwasilishaji 

Bure Ndani ya kipindi cha 

mkopo/siku 90 

USHINDANI NA 

PICHA 

 

Tovuti ya Kitivo Uzingativu wa sheria na sera 

zinazotumika 

Bure Kuendelea kulingana na kalenda 

iliyoidhinishwa na seneti 

Ripoti ya mwaka ya 

Kitivo   

Taarifa juu ya mafanikio na maendeleo 

ya Kitivo 

Bure Kila mwaka 

UTAWALA, 

UONGOZI NA 

UTAMADUNI 

Kukuza Utawala bora 

na Uongozi 

Kuzingatia sheria, kanuni na miongozo 

ya sera 

Bure Kama kwa kalenda 

iliyoidhinishwa na seneti 

Sera ya mlango wazi Bure Kwa kuzingatia sera na maandili 

ya msingi 

 

  

CHUO KIKUU CHA NAIROBI 

KITIVO CHA KILIMO 

MKATABA WA UTOAJI HUDUMA KWA MTEJA 
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